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ISTANBUL TEKNIK UNIVERSITESI
LABORATUVAR YONETIMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Bu y6nergenin amact; Istanbul Teknik Universitesi’nin mevcut ve yeni kurulacak olan
laboratuvarlarinda, olanaklarin verimli kullanmimu, iglerlik, siirdiiriilebilirlik ve yiiksek
hizmet Kkalitesinin saglanmasina yonelik olarak; uygulanacak yonetim modelinin
unsurlarini ortaya koymak, Laboratuvar Yonetim Ofisi tarafindan ilan edilecek olan
gorevlere ve ¢aligma sekillerine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Bu yonerge, Istanbul Teknik Universitesi'nde mevcut ve yeni kurulacak olan
laboratuvarlarin altyapilari, olanaklari ve sunduklari hizmetler gergevesinde, etkin ve
performansa dayali olarak yonetilebilmelerine iliskin hiikiimleri kapsar.

Bu yonerge, 04.11.1981 tarih ve 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 13ncii maddesi
(b) bendi, 6nc1 fikrasi ile 58nci maddesi ve 23.07.2015 tarih ve 29423 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan Yiiksekogretim Kalite Gilivencesi Yonetmeligi hiikiimlerine
dayanmaktadir.

Bu yonergede gegen;

a) Akademik Birim : Istanbul Teknik Universitesi’ne bagh Fakiilte, Enstiti,
Konservatuar, Uygulama ve Arastirma Merkezlerini,

b) Birim Yéneticisi : Fakiiltelerde Dekan, Enstitiilerde Enstitii Miidiirii, Konservatuarda
Konservatuar Miidiirii, Uygulama ve Arastirma Merkezlerinde Merkez Miidiiriinii,

¢) BAP Birimi ] Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimini,
d) Idari Birim : Istanbul Teknik Universitesi’ne bagl tiim idari birimleri,
e) ITU Laboratuvar Yonetim Sistemi . Universitedeki laboratuvarlarin ozellikleri,

olanaklari, yetenekleri ve verdikleri hizmetlere dair giincel bilgiyi sunan, talepler
dogrultusunda hizmet ve is siireglerinin baslatilmasi, takibi ve sonuglandirilmasi igin
ortam saglayan, laboratuvarlarin g¢aliyma performanslarinin degerlendirilmesi ve
kayitlarin olusturulmasina esas teskil eden, ITU Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan
gelistirilen yazilimlar biitliniin,

f) Laboratuvar Yonetim Ofisi . Universitedeki laboratuvarlarin kaliteli, verimli ve
esgiidiim igerisinde ¢aligmalarina yonelik gereksinim ve uygulamalarin belirlenmest,
performanslarinin izlenmesi ve degerlendirilmesinden sorumlu olan Rektorliige bagl
idari birimi,

g) Laboratuvar : Bir Akademik Birime bagli olarak en az bir bilimsel alanda,
deneysel galisma, test, analiz, gozlem, inceleme, uygulama, kalibrasyon, pilot liretim,
hesaplama, program gelistirme tiirii faaliyetler gosteren ve bu faaliyetler i¢in ihtiyag
duyulan yetigmis nitelikli insan giicii ile giiniin modern teknolojilerine dayali makine-
techizat, donanim ve yazilimi iginde bulunduran, misyon, ¢aligma amaglari ve
dzellikleri bakimindan farklilasan ve yonetsel biitiinliik arz eden birimi,

h) Laboratuvar Sorumlusu : Birim yoneticileri tarafindan; laboratuvar faaliyetlerinin
yiiriitiilmesini ve mevcut altyapiin isler halde tutulmasini saglamak igin
gorevlendirilen Ogretim Uyesi veya Dr. Ogretim Gorevlisini,

i) Rektdr Yardimcisi : Aragtirmadan Sorumlu Rektér Yardimeisini,

j) Rektor : Istanbul Teknik Universitesi Rektoriinii,

k) Universite : Istanbul Teknik Universitesi'ni,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Laboratuvar Yonetim Ofisi
Laboratuvar Yoénetim Ofisi’nin yapisi

Madde 5- Rektorliigiin bir birimi olan Laboratuvar Yonetim Ofisi, laboratuvarlarla ilgili stratejik
yonetim galismalarinda, Rektér Yardimcisina bagli olarak gorev yapar ve asagidaki

yapidadir.

a) Koordinator . Laboratuvar Yonetim Ofisi’nin g¢alismalarmi koordine
eden Ogretim liyesi,

b) Ofis Direktorii . Laboratuvar Yonetim Ofisi’nin ¢aligmalarini yiiriiten idari
personel,

Laboratuvar Yoénetim Ofisi’nin gorev ve sorumluluklari

Madde 6 - Universite genelindeki, mevcut veya kurulacak laboratuvarlarin faaliyetlerinin izlenmesi,
degerlendirilmesi ve siirdiiriilebilirliklerine  yonelik ~siireglerin  belirlenmesi  ve
uygulatilmasi konularinda Rektor Yardimeist adina takibini saglar.

Madde 7 - Laboratuvar Yonetim Ofisi gorev ve sorumluluklari kapsaminda ¢alisma usul ve esaslari
hazirlayarak yayinlar.

_ UCUNCU BOLUM
iTU Laboratuvar Yonetim Sistemi

Amaci
Madde 8 - ITU Laboratuvar Yonetim Sistemi’nin amaglar sunlardir;
a) Dinamik ve giincel tutulabilen laboratuvar envanter diizeni olusturmak,
b) Siirdiiriilebilir bir yapi ile manuel girisleri en aza indirmek,
¢) Bilginin giivenilirligi ile ilgili otokontrolii saglamak,
d) Izlenebilirligi ve iletisimi iyilestirmek,
e) Is basvuru siireglerini iyilestirmek,
f) Universite igi kullanicilara merkezi tahsis imkani saglamak,
g) Laboratuvar altyapisinin kullanim verimini ortaya koymak,
h) Laboratuvarlarin faaliyetlerini ve galisma performanslarini izleyebilmek,
i) Verilen hizmet ve gelirleri analiz edebilmek,
j) Laboratuvarlarla ilgili problem ve ihtiyaglari objektif olarak tespit edebilmek.

Kapsam
Madde 9 - ITU Laboratuvar Yoénetim Sistemi’nin kapsamu sunlardir;
a) Laboratuvar envanteri, Universitenin laboratuvarlarini listeler ve her bir laboratuvar
i¢in asagidaki alt modiillerden olusur.
I. Laboratuvar bilgileri,
II. Laboratuvar personeli bilgileri,
III. Laboratuvar altyapist cihaz bilgileri,
IV. Laboratuvar altyapisi yazilim bilgileri,
V. Laboratuvar test/analiz bilgileri,
V1. Laboratuvarin hizmet ve is ¢oziimleri, yiiriirlikkteki protokol ve sertifikasyonlari.
VII. Karsilasilan problemler
b) Faaliyet ve performans raporlama sistemi.



Verilerin Korunmasi

Madde 10 - iTU Laboratuvar Yonetim Sistemi’nde yer alan veriler ve kayitlarin elektronik ortamda
saklanmasinin, degistirilmesinin ve silinmesinin énlenmesi ve gizliligin ihlal edilmemesi
icin gerekli idari ve teknik tedbirlerin alinarak, bir ihlal durumu gergeklesirse, bu durumun
raporlanmasindan Bilgi Islem Daire Baskanligi sorumludur. 15/01/2004 tarihli ve 5070
sayil1 Elektronik Imza Kanununa gére elektronik imza ile imzalanmus kayitlar, resmi kayit
olarak kabul edilir ve ilgili mevzuata gore yedekleme ve arsivlemesi yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
Madde 11 - Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hitkiimleri uygulanir.

Yiirirliliik
Madde 12 - Bu yonerge, istanbul Teknik Universitesi Senatosunun onayladig: tarihte yirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 13 - Bu yonerge hiikiimleri Istanbul Teknik Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



